11y Erwachsenenbildung

Bildung fiir Leben und Freizeit!

ﬁ(URSNUMMER \

251-6108

One Note Grundkurs

DATUM 27.03.2025 - 10.04.2025
ZEIT 3 x Do 18:00 - 19:30
ORT Kaufmannische Berufsschule, KURSLEITUNG

Riedstrasse 19, 6431 Schwyz

BESCHREIBUNG

Lernen Sie das digitale Notizbuch von Microsoft OneNote kennen. Speichern Sie Notizen und Informationen an
einem zentralen Ort ab. Organisieren Sie alles hier und Sie finden lhre Unterlagen schnell wieder. Der digitale
Ordner mit Register und Suchfunktion und vielem mehr!

Inhalt: Anwendung OneNote, Aufbau, Inhalte erfassen, Notizen erfassen und speichern, nach Themen/Projekte
ordnen, gliedern und aufteilen, kategorisieren, Verknipfungen und Dokumente einfligen, Outlook und Browser
einbeziehen, Synchronisation aufs Handy/Tablet, Blatter einfach digitalisieren.In Zusammenarbeit mit webiplus.
Kursleiter: Adrian Bingisser

KURSZIEL
Sie sind nach diesem Kurs in der Lage Ihre Notizen und Aufgaben strukturiert zu speichern und sind nun viel
schneller im Suchen, Archivieren und Finden von Notizen, Links, Verknipfungen und Dokumente.

KOSTEN WEITERE INFORMATIONEN

KURSPREIS VORAUSSETZUNG

CHF 180.00 Umgang mit PC, Microsoft Office Programme.
Es besteht die Moglichkeit, mit dem eigenen

INFOS ZUM PREIS Laptop den Kurs zu absolvieren.

Q(kl. Kursunterlagen J
DATEN

Do 27.03.2025 18:00 - 19:30

Do 03.04.2025 18:00 - 19:30
Q10.04.2025 18:00 - 19:30 /
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